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Introducéo

A elaboracdo deste Guia insere-se no quadro de apoio a accgdo disciplinar e as
actividades processuais a executar quer pelas entidades com competéncia
disciplinar quer pelos Instrutores de Processos de ambito disciplinar e referentes

aos membros da CVP.

Com a presente publicacdo, pretende-se que sejam adoptados os procedimentos
gerais uniformizados e consentaneos com as Legislacdes e Normativos vigentes,
no contexto das estruturas das Delegagfes e dos Servigos Centrais e Autbnomos

da Cruz Vermelha.

Este Guia, em formato reduzido e conciso é passivel de ser complementado com
os restantes tipos de exemplos de Processos - Acidente de viacdo e Desastre ou
Doenca em servi¢o, caso se constate uma necessidade imprescindivel relativa a

gestao disciplinar, designadamente no seio dos Voluntarios da Cruz Vermelha.

E pois, desejavel que na consecucdo processual exista coeréncia e ordenagio
rigorosa dos diversos autos e outros documentos que integram o0s respectivos
Processos, com as inerentes audi¢des, Relatérios e Conclusdes adequados as
infraccdes cometidas pelos Voluntarios, a fim de permitir, & Direccdo Nacional
el/ou, as entidades com competéncia disciplinar delegada, uma decis@o célere e
eficaz no ambito da Justica, que se pretende atempada e dissuasora no seio da

Instituicdo.

CVP, Lisboa, 07 de Setembro de 2008



1 - TIPOLOGIA DE PROCESSOS

Conforme o fim que visam, os Processos assumem a designacgao de tipo ou espécie,
de:

a - Averiguacdes (ou de inquérito)

Tém lugar quando haja o conhecimento impreciso de uma infrac¢do (Participacéo),
ou um rumor ou indicios de infrac¢do disciplinar, ou quando se desconhegcam 0(s)
seu(s) autor(es). Ou, ainda, quando se destinam a averiguacdo de factos
irregulares determinados, atribuidos a um servico ou Voluntario/ Membro e que

tenham incidéncia sobre o exercicio ou prestigio da fungéo.

(Nesta designacéo estardo englobados os processos de acidente, doenca ou morte em servico).

b - Disciplinar (comum ou directo)
E obrigatério e imediatamente instaurado, por decisdo de superior hierarquico

competente, quando se tenha conhecimento de factos que possam implicar a

responsabilidade disciplinar dos seus subordinados ou dependentes funcionais (ou

seja, quando é imputével falta determinada).
E de natureza confidencial até ser notificada a acusacdo ou a decisdo que o

mande arquivar.

¢ - Administrativo

Tem lugar paralelamente com outros processos (por acidente, doenga ou morte
em servi¢co, disciplinar e criminais) e tem por finalidade apurar 0s prejuizos
havidos e a responsabilidade nos actos ou omissfes constantes naqueles

processos.

d - Sindicéncia
Consiste numa averiguacdo geral ao funcionamento de um servico suspeito de

irregularidade (ndo contemplado em esclarecimento neste guia).

2 - CARACTERISTICAS DOS PROCESSOS|

a - Origem do processo

O processo tem origem, normalmente, numa participacdo, auto de noticia,

queixa, denuncia, rumor publico, requerimento, ou despacho de entidade

competente da CVP.

b - Constituicéo

7

O Processo é constituido pelo conjunto de peg¢as documentais (documento de

origem, autos, relatérios etc. ) que relatam e confirmam as varias diligéncias

efectuadas com o fim de demonstrar, ou provar, da existéncia de determinados
factos, dos seus agentes e da responsabilidade dos mesmos.

Qualquer que seja 0 Processo, este € normalmente constituido por varios autos.



O Auto — € o registo em documento escrito de qualquer diligéncia feita, em determinado
momento e local, explicitamente referidos, e onde constam mencionadas as

pessoas que nele foram intervenientes.

¢ - Principais Pecas Processuais

As pecas processuais sdo, normalmente, constituidas por:

.1 - Participacdo, ou, Auto de Noticia, ou, Queixa, Requerimento ou

Despacho;

.2 - Auto(s) de declara¢cdes do infractor, e, eventualmente, se necessério, do
participante (e/ou, do sinistrado, do doente, etc.);

.3 - Autos de inquiricdo de testemunhas;

.4 - Nota de Culpa - Notificacdo de Acusacédo — (entregue ou enviada ao infractor
e integrada no processo);

.5 - Relatoério e Conclusdes do Instrutor;

Despacho de deciséo

e, consoante a espécie do processo, podem ainda integra-lo as seguintes pecas;
.6 - Os autos de acareacéao de testemunhas,
.7 - Deprecadas,
.8 - Relatérios de Exame Directo,
.8 - Relatorios de Exame de Sanidade (exame final),
.9 - Relatorios Periciais;
- Relatorio de Avaliacédo de Prejuizos,
- Relatério de Reconstituicdo de Acidente,
.10 - Outros Relatérios Periciais, necesséarios face as matérias que se tratem, nas

respectivas averiguacoes

3 - AGENTES E OUTROS INTERVENIENTES NO PROCESSQ|

a. Agentes da infracgéao

.1-AUTOR
E quem executa os actos e factos por si mesmo ou por intermédio de outrem ou toma parte directa na sua
execugao por acordo ou juntamente com outro ou outros, e ainda quem, dolosamente, determina outra pessoa
a pratica do facto, desde que haja um cuamplice.

.2 - CUMPLICE
E aquele que, dolosamente, e por qualquer forma presta auxilio material ou moral a préatica por outrem de um
facto doloso.

b. Executantes

.1 - Instrutor do Processo
E nomeado por despacho da entidade competente em matéria disciplinar . O
despacho pode ser exarado na participacdo, auto de noticia, queixa, ou
requerimento, ou em documento a parte. Deve ser datado e publicado em

Boletim de Servigo do 6rgéo.



.2 - Escrivao — é auxiliar do instrutor do processo no exercicio das suas fungdes. E geralmente nomeado quando a
complexidade do processo, ou outras circunstancias o aconselham.

Em principio ndo é prevista a sua nhomeagao no ambito processual e disciplinar da CVP.

c. Intervenientes no Processo (pessoas chamadas a depor no processo):

.1 - Participante — Quem, em cumprimento dos deveres da sua funcdo, categoria ou misséo,
denuncia, por escrito (ou verbalmente), o facto (presumivelmente louvavel ou
condenével).

.2 - Infractor ou Acusado — Pessoa sobre quem recaem suspeitas de ter praticado uma infraccao.
Ser4 o presumivel autor material dum facto ou factos que, pela sua
natureza, séo passiveis de cair na algada disciplinar.

.3 - Queixoso — Pessoa que, por se julgar prejudicado no seu interesse, denuncia o facto.

.4 - Ofendido — Pessoa que sofreu os efeitos maléficos da acc¢ao praticada pelo acusado.

.5 - Testemunhas — Pessoas conhecedoras de como se passaram, na verdade, os factos. Os seus
depoimentos tém por fim demonstrar a existéncia, ou ndo, do facto ou factos a
averiguar.

.6 - Declarantes — Pessoas que a Lei considera inabeis e ndo arroladas como testemunhas mas que

podem, com as suas declaragdes, esclarecer a verdade dos factos.

.7 - Peritos - Pessoas que tém pratica ou sédo sabedores de qualquer ciéncia, arte ou oficio e que por
essa razdo sao nomeados, ou solicitados nos termos da Lei para fazer os exames,
vistorias ou avaliag@es.

.8 - Sinistrado - Sujeito que sofreu directa ou indirectamente lesé@o corporal, perturbacéo funcional de
que resultou a morte ou reducdo da capacidade de trabalho ou ganho por via do
acidente.

.9 - Doente - Sujeito que, por motivo de acidente ou doenca contraida em servigo, veio a sofrer de uma

qualquer enfermidade.

Nota: - . Em processo de averiguagbes por acidente, ou doenga contraida em servigco, a designacgdo a utilizar

deverd ser a de “sinistrado” ou “doente”.

[4 = INICIO, ORGANIZACAO E ESCRITURACAO DO PROCESSO|

a - Termo de Abertura do Processos
Com origem na participacdo (ou em outro documento) e respectivo despacho —
que ficara a constituir a 12 folha do Processo - este € iniciado pelo Instrutor através
do designado Termo de Abertura, identificando :

Exemplo:
“Aos 17 de Abril de 200_, nesta Vila..Cidade e instalacbes da Delegacdo da CVP de........... , em

cumprimento de despacho do Exmo Presidente da Delegacao, exarado na participagéo que constitui folha
um deste processo, apresentada pelo Sr. ... fiz comparecer perante mim, F... nome,
............... categoria, graduacdo, N.° de Identificagdo., etc.) a prestar servico nesta............. nas funcées
de. s ), as testemunhas indicadas na referida participacdo ap6s ter solicitado a sua convocagéo
......... (ao superior de que funcional e directamente dependerem) dando assim inicio a diligéncias com a

recolha dos seus depoimentos. “



Note-se que:
« Em termos de prazos, a instrucao do processo deve iniciar-se, no maximo, dentro de 10 dias, contados desde a

data da notificagéo ao Instrutor do despacho que o mandou instaurar.

« O processo deverd ser concluido no prazo de 45 dias. Este prazo poderéa ser excedido quando circunstancias

excepcionais ndo permitam concluir o processo, facto que tera de ser objecto de proposta fundamentada do

Instrutor e de despacho de autorizacédo da entidade gue o mandou instaurar.

¢ O instrutor deve informar a entidade que 0 nomeou assim como o arguido e o participante, da data em

que iniciou ainstru¢do do processo.

b - Cota

Os documentos da correspondéncia (ou suas cépias), expedidos ou recebidos,
sobre actos administrativos ou algumas diligéncias, que no Processo nédo interessem
a descoberta da verdade dos factos, e que se o integrassem apenas o iriam
avolumar, sdo mencionados por “COTA” que os identifiquem, inclusive em data e

finalidade.
Sem caracter de rigidez de forma, teremos como.

Exemplos:
“Cota
Em 23 de Margo de 2007, através do Oficio n.° 23/JD...solicitou-se a Delegacao de.....a comparéncia nesta.....de
F...(identificagdo completa) a fim de ser inquirido como testemunha no préximo dia...as ...... horas........-=-==-mmmmemee
O Instrutor

“Cota
Em 07 de Abril de 2208, por contacto telefénico com o Sr. Presidente da Delegac¢éo...confirmou este a audi¢éo de
declaracdes do participante F..., na sede da Delegacéo, no dia 9 do corrente més, as 09h30, e dos depoimentos
das testemunhas F.... e F...., no mesmo dia, respectivamente as 17h00 e as 19h00, conforme convocatérias
prévias que ja havia efectuado”.
O Instrutor

Nota: Para preservagdo de bom nome, honra, privacidade individual ou colectiva, e/ou, do sigilo da Justica, deve
ser evitada a correspondéncia por fax ou e-mail que identifique suspeito(s) ou presumivel(eis)

infractor(es).

- Termo de Juntada

A documentacdo (em original ou copia autenticada) de prova e de diligéncias
imprescindiveis de constarem em processo sera neste integrada por um Termo de
Juntada.

Exemplo:

“Termo de Juntada
“Em 15 de Junho de 2008, junta-se aos autos (ou ao presente processo) a deprecada (ou; relatério, parecer,
Defesa [apresentada pelo presumido infractor em resposta a Nota de Culpa que lhe foi deduzida e enviada por
carta registada com A/R], etc. ) hoje recebida da Delegacdo ...(do Hospital...do infractor, etc.) e que fica a
constituir folhas 23 a ...deste auto ( ou, processo) ambas inclusive.-----------

O Instrutor



d - Termo de Encerramento temporario
No final das diligéncias possiveis de efectuar diariamente — audi¢cdes de Declarantes e/ou
Testemunhas, eventual audicdo do participante e do presumido infracto, envio de
correspondéncia, etc. - os Autos e o Processo sdo encerrados temporariamente, nos

seguintes Termos:

Exemplo:
«E porque os citados Voluntarios Manuel da Silva e Francisco Araljo s6 ser@o presentes nesta.................... , para serem
inquiridos nos dias........ (R respectivamente, nao tendo, por agora, qualquer outra diligéncia a efectuar, encerro o

presente auto.
O Instrutor

e — Reabertura para prosseguimento do processo
O processo reabre-se para ser continuado, apds encerramento temporario, em termos

simples, mas que mencionam a data, local e motivo:

Exemplo:
“Em 20 de Abril de 200_, nas instala¢gbes da Delegacao........... ,continuo o presente processo com a audi¢do dos depoimentos
de Foovviinieen ede Fl....ccoeeen. que haviam sido convocados para esta data. E vindo o primeiro & minha presenca, sobre a

f — Quanto as varias pec¢as do processo

Ha a ter em consideracao que:

.1 - a Participacdo / Auto de Noticia / Queixa;

e Por norma, devem assumir sempre a forma escrita. Relatar os factos que irdo ser
objecto de instrucdo processual, de forma clara e concisa, ndo permitindo os relatos
equivocos. Mencionar as circunstancias de tempo, modo e lugar - local exacto (e
posicles relativas dos veiculos, no caso da ocorréncia de acidente de viacao) - em que
os factos ocorreram.

o Referir as testemunhas presenciais dos factos, com as respectivas e completas
identidades, sem esquecer também a identificagcdo dos intervenientes, quer sejam
pessoas, veiculos automdveis, ou qualquer outro elemento humano ou coisa.

Note-se que:
Embora tenham, normalmente, a mesma finalidade, os citados documentos apresentam entre si algumas diferencgas:

.1.1 - Uma Participacéo, muito sumariamente, podera ser a parte dada a conhecer a entidade competente, por um superior
contra o seu inferior hierarquico, meramente, para efeitos disciplinares.
E também uma participacéo, a parte dada por um qualquer membro da CVP sobre factos que presenciou e que pela
sua gravidade ou consequéncias devam ser obrigatoriamente participados.
A omissédo do dever de participacao faz incorrer todo o Membro da CVP em responsabilidade disciplinar.

O completo apuramento da verdade dos factos exige, por vezes, que 0 participante seja ouvido em auto de

declaracdes.

.1.2 - Auto de Noticia, por sua vez serd um documento onde 0 seu autor, por escrito, dara conhecimento de factos néo

presenciados por si e que face a Lei e aos regulamentos da CVP, sejam passiveis de apreciacdo superior.

Normalmente, serdo documentos da autoria do pessoal nomeado de servico sobre ocorréncias que lhe foram

transmitidas por outrem, tendo assim conhecimento das mesmas de forma indirecta.




.1.3 - A Queixa é uma espécie de accao destinada a provocar o inquérito aos actos que o queixoso considere lesivos dos
direitos ou interesses legitimos, e a promover o eventual procedimento disciplinar.
Na prética, a queixa vem denunciar a um superior hierarquico a existéncia de uma situacao ilicita que aquele cumpre
averiguar e decidir e que de outro modo poderia passar sem que contra o seu agente se exercesse qualquer espécie de

accao.

.2 - Auto de Declaracdes, do Presumivel Infractor, Sinistrado ou Doente

¢ Este auto consiste na recolha das declaragdes que qualquer um dos citados individuos
produza perante a inquiricdo levada a efeito pelo Instrutor. Tem como objectivo os
factos que originam o processo, €;

.2.1- Inicia-se com a recolha da identificacdo completa do presumivel infractor, sinistrado

ou doente;
.2.2- Prossegue-se instando o presumivel infractor, sinistrado ou doente, a depor,

objectivamente, sobre os factos que originaram o levantamento do processo.

Note-se que:
Ainda que seja facultada, ao declarante, a exposicao livre dos factos , deve o Instrutor evitar, ou mesmo nédo permitir que o

declarante se desvie dos pontos fundamentais que urge esclarecer, visto que é fundamental obter-se um conhecimento, tdo

perfeito quanto possivel, sobre, 0 grau de culpabilidade / inocéncia na infraccdo cometida, (e intencionalidade / culpa /

responsabilidade sobre os factos que estiveram, real ou supostamente, na origem das suas lesdes ou enfermidades).

. 3 - Auto de Inquiricdo de Testemunhas

e Este auto consiste na recolha do(s) depoimentos das pessoas que satisfacam a
necessaria qualidade juridica (ver Nota abaixo), imposta pela lei geral, e que, ndo tendo
interesse directo no processo, possam contribuir com o conhecimento objectivo dos
factos, para o seu completo esclarecimento.

e Toda a pessoa que depbe, como testemunha, tem de ser obrigatoriamente

ajuramentada, sem o que qualquer depoimento realizado nesse sentido, é nulo e de

nenhum efeito.

.3.1- Procedimentos do Instrutor:

- Quando as testemunhas ndo forem indicadas no documento de origem do processo, ou o estejam de forma
incompleta ou insuficiente, devera / podera recolhé-las ao longo da instrugéo, através dos vérios depoimentos ou
declaracdes registadas nos autos;

- Deve sempre inquirir, as testemunhas, separadamente, e por forma a que néo seja possivel estabelecerem contactos
entre si, até que termine a audiéncia de todas elas;

- Deve, ndo s6 ouvir o que a testemunha tem para dizer, como também interrogé-la, com perguntas planeadas e
deduzidas do estudo do documento de origem, no sentido de esclarecer o mais possivel todos os factos que
rodearam o acontecimento que se pretende esclarecido;

- Deve utilizar modos e linguagem sébrios e claros, com expressoes e palavras / frases compreensivas para o grau de
desenvolvimento e habilitagbes da testemunha, relegando o inutil e procurando o essencial;

- N&o deve impedir que a testemunha, se o pretender, dite 0 seu depoimento, porém, deve intervir sempre que queira
esclarecimentos. Quando assim acontecer, o Instrutor do processo dara fé de tal facto nos autos e fara escrever o seu
depoimento com o maior rigor.

- Nunca deve utilizar forma rude, irénica, acintosa, ou de familiaridade nos interrogatérios;

- Terminada a audicdo de testemunha, o depoimento ser-lhe-4 lido em voz alta pelo Instrutor, podendo entdo a
testemunha esclarecer partes que considere obscuras, ou de sentido rigoroso, para além de poder emendé-las,
aumenté-las ou diminui-las. Quando assim suceder o Instrutor mencionara o facto logo a seguir ao fim do depoimento
inicialmente produzido e procedera de novo a sua leitura. A testemunha, entdo, achando o seu depoimento correcto,

ratifica-o e assina-o.



Nota: - Em caso de duvida consultar os Art°. 131° a 133° do C.P.P. que referem: a capacidade, dever, direito e

impedimentos do depoimento das testemunhas.

- As pessoas que obedecam aos requisitos legais para assumir a qualidade juridica de testemunha serédo
identificados nos autos, de forma completa, apés o que deverdo formalizar 0 seu juramento gue obedecera a
Unica e sequinte forma a partir de DL 78/87 de 17FEV (Art°. 91° do C.P.P.) - “Juro, por minha honra, dizer

toda a verdade e s6 a verdade .

.4 - Auto de Acareacdo

e Este tipo de auto surge quando o Instrutor se vir confrontado com depoimentos
testemunhais antagdnicos, ou versdes opostas relativamente aos factos ocorridos;

4.1 -

4.2 -

4.3 -

Sempre que haja oposi¢ao directa acerca de determinado facto entre os depoimentos das testemunhas, ou entre
eles e as declarag6es do infractor, proceder-se-a & Acareacéo das pessoas em contradicdo, colocando-as perante o
Instrutor a quem exclusivamente responderéo, ap6s terem sido confrontadas com as incoeréncias ou contradi¢cbes
dos seus depoimentos anteriores.

Neste tipo de diligéncia, impde-se ao Instrutor que na prossecucéo da verdade, tenha ponderacéo e uma actuacéo

bastante activa e interventora.

A recolha de tudo o que viu e ouviu permitira ao Instrutor elaborar o Auto de Acareacdo que sera assinado pelas

testemunhas, bem como pelo Instrutor (e pelo Escrivéo, se houver).

.5 - Deprecada
¢ A audicdo de uma qualquer pessoa interveniente num qualquer processo, que esteja

ausente, ou distante, das instalagdes da Organizagédo ou Servigco onde 0 processo corre

seus termos, ou quando alguma diligéncia com interesse para a instrugao processual se

torne necesséria, o Instrutor procede através de uma deprecada.

.5.1- Depois de relatar em documento — carta precatéria - o que pretende que Ihe seja comunicado e (ou) esclarecido, o
Instrutor envia através de oficio (de preferéncia com registo de correio) o pedido para a entidade que superintende
disciplinar ou administrativamente sobre a pessoa a ouvir, ou entdo para a entidade que possa satisfazer o
esclarecimento citado;
.5.2- A entidade receptora, se da audicdo se tratar, deve sempre cumprir com o formalismo legai inerente a cada acto
processual praticado — nomear instrutor e proceder a convocatorias.
.6 - Peritos

« Os peritos devem ser nomeados consoante as matérias de que, no Processo, se

necessita exame pericial e se possivel dentre o Pessoal existente na Institui¢éo.

.6.1-

6.2 -

O Instrutor, requisita-os ao superior de que dependem, (e através da entidade competente da CVP), indicando o dia,
hora e local da diligéncia a efectuar assim como a natureza das fun¢des que lhes irdo ser cometidas.

Os peritos, desde que nomeados e antes de iniciarem as diligéncias para que foram convocados, prestam, perante
o Instrutor o juramento de compromisso legal nos termos do DL 78 / 87 de 17FEV ( Art® 91 do C P Penal):
“Comprometo-me, por minha honra, a desempenhar fielmente as fun¢des que me s&o confiadas”,
precedendo assim o seu parecer técnico (de como créem, face aos elementos analisados, que determinado facto /
evento tenha ocorrido) que, ap6s a sua elaboracdo em relatdrio, serd devidamente assinado e incluido no

processo.



.7 — Nota de Culpa

* No Processo Disciplinar (instaurado de forma directa - quando objectivamente existe(m) facto(s) (ou omisséo)

infraccionais e foi identificado o infractor culpavel por prova testemunhal ou documental - ou gue resulte da conversao do

inicial Processo de Inquérito/Averiguagdes) procede-se da seguinte forma:

.7.1 - Logo que o Instrutor considere que a investigacdo deve ser dada por finda, devera

7.2 -

7.3 -

7.4 -

7.5 -

formular um juizo sobre toda a prova reunida (carreada para) nos autos e concluira

pela existéncia, ou nao, de infraccdo disciplinar [e neste caso, se da matéria constante nos

autos ndo se apura qualquer indicio disciplinar, encerrard os autos e o processo — com termo de encerramento —

elabora o Relatério onde justifica e Conclui considerar extinta a responsabilidade disciplinar, e, propde o

arquivamento do processo. Procede a entrega deste com Termo de Entrega].
Se vier a concluir pela existéncia de matéria indiciaria bastante de existéncia de

infraccdo disciplinar, deve entdo formular a acusacdo que serd traduzida, por

escrito, na designada Nota de Culpa, em que sdo descritos os factos concretos e

precisos, assim como as circunstancias de modo, lugar e tempo em que 0S mesmos

ocorreram, (de tal forma que nédo possam conter imputacdes vagas, genéricas ou abstractas) €
mencionar, com rigor, quais os deveres violados, identificando-se quais os artigos (e
alineas destes), dos regulamentos ou legislacéo infringida.

O instrutor, notificara e entregard um original da Nota de Culpa ao presumido infractor

(arguido), (ou procede ao seu envio por carta registada com aviso de recepgéo — A/R-

conferindo-lhe o prazo de 10 dias para a apresentacdo, por escrito, da sua defesa

incluindo a indicacdo de quaisquer meios de prova e testemunhas.

No oficio de notificacdo da acusacgéo, a que anexar a Nota de Culpa, deve o Instrutor

advertir o infractor que a auséncia de resposta de defesa, no prazo estipulado, sera

tida como recusa da sua apresentacao.

O instrutor, lancara e integrard no processo, por Termo de Juntada, as copias, do

oficio de notificacdo da acusacdo e da Nota de Culpa (que lhe anexa) e que foi

entregue ou enviada por correio ao infractor.

Note-se que:
« A formulacdo da acusagd@o n&do implica obrigatoriamente que se deva considerar o “arguido” como culpado. Pelo que,

adentro da Instituicéo, preferivel é identifica-lo como “presumivel infractor”.

« As insuficiéncias e inexactiddes processuais, e, muito particularmente, os termos vagos, imprecisos ou abstractos em que a

acusacao seja formulada podem implicar a sua nulidade e a consequente anulagéo do processo (a partir da acusacao)

e portanto a anulagao do eventual despacho punitivo que tenha havido. Constitui-se assim uma nulidade insuprivel.

Podera suceder que, formulada a acusacéo, ainda que de modo genérico, o arguido compreenda perfeitamente o ambito

desta e os factos infractores que se Ihe imputam.

Neste caso, se o0 arguido entendeu a matéria de acusacgéo, ainda que no seu aspecto genérica, ndo deixou de estar em

condi¢des para o exercicio do seu direito de defesa, pois que, ndo obstante o teor expresso da acusacgéo, ele préprio

podera “ acatar” a matéria que lhe é imputada. Entéo, neste caso néo se verifica a nulidade do processo.

.8 — Defesa do presumido infractor (arguido)

Cabera ao presumido infractor, depois que Ihe tenha sido formulada e entregue a acusacgéo

e tendo em vista o principio do contraditorio, apresentar, caso o pretenda, a sua defesa.




Podera, assim, no todo ou em parte, contrariar os termos da acusacao dentro do prazo

legal e regulamentar de que dispde para o fazer.

Deve expor, de forma clara, os factos e as razdes pelas quais realiza a impugnacdo da

acusacao.

Note-se que;

.8.1 - A defesa ndo pode conter matéria estranha a acusacao, nem sequer matéria que nao seja necessaria a
defesa.

.8.2 - Ao arguido, em abono das suas garantias de defesa, é-lhe permitido realizar a discussédo da prova
apresentada na acusacao e apresentar, por outro lado, a prova daquilo que sustentar na sua defesa.

.8.3 - Assim podera o arguido, conjuntamente com o documento, resposta a Nota de Culpa, referir fontes
documentais existentes nos servicos, requerer diligéncias e indicar testemunhas para sustentar o teor da
sua defesa.

.8.4 - O Instrutor deverd, obrigatoriamente, conhecer das alegac¢des produzidas pelo arguido e realizar as
diligéncias que tenham surgido na mesma, desde que sejam tendentes a obtencao de dados que melhor
permitam determinar a realidade em que os factos ocorreram.

.8.5 - Se o0 arquido, eventualmente, ndo responder a notificacdo da acusacédo, traduzida na Nota de Culpa, no

prazo estipulado pelo Instrutor, deixando assim de levar a pratica a sua defesa, deve concluir-se

(salvaguardado pelo acima dito em .7.2) gue nada deseja opor aos termos de acusagdo, devendo o

processo prosseguir até ao seu termo.

.8.6 - O arguido, de posse da Nota de Culpa, podera solicitar ao Instrutor que lhe seja concedida a passagem de
certides de pecgas do processo para organizar a sua defesa.

Esta situacao é perfeitamente natural pela necessidade gue o arquido tem de saber em que se baseou o

instrutor para o acusar, sendo uma diligéncia legal.

.8.7 — N&o obstante a natureza confidencial do processo, até a decisdo da acusacdo ou do seu

arquivamento, ndo é impedida a sua consulta pelo presumido infractor, pelo participante (ou titular

de interesse directo nos factos) ou pelos advogados do arguido que o representem, quando

autorizada pelo Instrutor (por requerimento), caso nao exista inconveniente para a instrucao.

.9 —Termo de Encerramento (final)

Uma vez efectuadas/terminadas todas as diligéncias processuais necesséarias (ou
possiveis), e que habilitam o Instrutor a apurar e concluir, ou ndo, sobre a existéncia de
indicio(s) e/ou prova(s) de violagdo dos normativos/regulamentos em vigor, o Instrutor lanca
no processo o0 seu tremo de encerramento. O qual antecede o Relatério, final, com
Conclusftes e Proposta(s).

Exemplos:

® “Por esta forma dou por concluido o presente auto (ou processo) de averiguagbes que vai por mim assinado, pelos

presumidos infractores e pelas testemunhas, a quem, na parte respectiva, foram lidas as declaragdes que prestaram.-----------

O Instrutor

* “E como se n&o torna necessario aguardar que... encerro este processo disciplinar que vai por mim assinado e por todos

quantos nele intervieram, com excepcao de...F que a data se encontrava incapacitado para o fazer.

O Instrutor



.10 — Relatério e Conclusdes

Terminada a fase de instrucdo do processo propriamente dito, cumpre ao Instrutor elaborar o
Relatério (que no processo de averiguagdes/inquérito, conforme jé& foi referido, propora,
mediante o que foi concluido, o arquivamento do processo, ou, que este passe a Processo
Disciplinar).

Assim, no Relatdrio final (Unico se o processo instaurado foi directo iniciando-se como
disciplinar) o Instrutor:

.10.1 - Procede a reproducdo sintética, rigorosa e clara de todos os factos relevantes colhidos

ao Iongo da instrugéo [tendo o cuidado necessério de referir as folhas (ou verso destas) e linha(s) dos autos a

que respeita cada facto mencionado];

.10.2 - Ainda que em sintese, tém de fazer constar todos 0s elementos necessarios a

formulacdo da decisdo de despacho da entidade que ordenou a instauracdo do

Processo [assim como nele se abordara o parecer dos peritos ( a ndo ser que a matéria sujeita a peritagem, pela sua
elevada especializacao, fuja de todo a possibilidade do Instrutor se lhe referir)];

Note-se que:
« O Relatério deve ser elaborado em folha independente das folhas que constituem a instaura¢éo do processo;

« No Relatério deve ainda ser referido se existe, ou ndo, qualguer outro tipo de processo (acidente de viagéo, ou, desastre em

servigo, etc.)que esteja a decorrer sobre os mesmos factos, assim como, em termos de parecer se discorrerd acerca da

culpabilidade do condutor, sinistrado ou doente, etc.).

No Relatério, finda a redaccdo identificadora dos factos, o Instrutor procede as suas

Conclusdes (que mais ndo sdo que o sumario daquele), identificando, pondo em evidéncia e

referenciando:
.10.3 — Os Factos provados
.10.4 — Os Factos néo provados

.10.5 — Os artigos (e alineas destes) dos Diplomas legais infringidos e/ou dos regulamentos
ou normativos da CVP deles decorrentes (Estatutos CVP, decorrente Regulamento de Disciplina CVP e
Cadigo de Conduta Etica; Codigo do Trabalho, etc. )

.10.6 — As Circunstancias Atenuantes, e/ou Agravantes (exclusivamente as previstas no Reg. Disciplina
da CVP);

.10.7 — A pena a aplicar que se Ihe afigura adequada (em funcéo da culpa e das exigéncias

de prevencdo, e, que seja, também, proporcional & qualidade e gravidade da(s)

infracgéo(ﬁes) (face ao que lhe foi dado apurar e concluir quanto a existéncia desta(s) e tendo em conta as

circunstancias agravantes e/ou atenuantes que existirem).

.10.8 - ou, se concluiu como infundada a acusacéo, propde que 0S autos/processo seja

arquivado.

Note-se que:

« Consideram-se como provados, os factos confirmados pelas Testemunhas, Declarantes ou Peritos, ou ainda por qualquer
outro meio de prova, considerado idéneo;

« S&o os factos provados que, sdo passiveis de serem violadores de quaisquer normativos estabelecidos, manifestando assim
uma conduta ilicita, ou que caracterizam uma qualquer situacdo que seja contemplada em Diploma legal que regula a matéria
que é objecto de processo (por ex. — Codigo da Estrada; Portarias sobre Transporte de Doentes, etc.);

« Uma vez finda a instrugdo do processo, lavrado o Termo de Encerramento, e, elaborado o Relatério com as respectivas

Conclus®es - 0 que deve ser efectuado no prazo de 5 dias - o Instrutor, procede a sua entrega — lavrando o Termo de

Entrega.

O processo, devera ser remetido, dentro de 24 horas, a entidade que 0 _mandou instaurar, a qual, apds sua andlise

acaso conclua néo ser competente para sobre ele decidir, o deve enviar a entidade superior dentro de 48 horas.




A1 -

Termo de Entrega

Uma vez que o Processo esteja pronto o Instrutor deve fazer lancar nele (no final apés o

terminus do Relatério) um termo pelo qual se verifigue a data em que é entregue na

Secretaria (ou Gabinete da entidade que ordenou a sua instauracao).

Exemplo:

“Termo de Entrega

Aos 17 de Julho de 2008 fago entrega do presente Processo de Averiguagdes na Secretaria da...( ou - pessoalmente ao Exmo
Presidente da Delegagéo, conforme suas instru¢des especificas).

O Instrutor

5 — DECISAO E DESPACHO FINAL]

A decisdo sobre qualquer processo € proferida mediante despacho (da entidade com

competéncia disciplinar para tal), escrito e fundamentado e devera ser lavrado no préprio auto,

ou junto ao mesmo, imediatamente a seguir ao termo de Encerramento da instrugédo, ou da

entrega do processo.

No despacho da Decisdo devera constar:

5.1-

5.2 -
5.3 -

5.4

.5.5-

7

Se o0 processo € arquivado por falta de prova de -culpabilidade do presumido
infractor/arguido, pela inocéncia deste, ou, por extingdo do procedimento disciplinar;

Se foi provada a responsabilidade do infractor/arguido, e neste caso, a sua puni¢ao;

Ou, se o ilicito cometido € de natureza criminal, transcendendo o ambito disciplinar de
competéncia na CVP.

- O despacho decisério, se punitivo, devera descrever de forma perfeitamente
compreensivel os factos praticados — data, hora, local, circunstancias, agravantes e
atenuantes, e, referir os deveres infringidos ( artigos dos Estatutos, dos Regulamentos ou
normativos , directivas ou instrucdes) correspondentes aos mesmos factos.

Do teor deste despacho resulta a redaccdo da punicdo e pena a aplicar que, deve ser
feita de forma simples, precisa e concisa.

A decisdo sera sempre objecto de conhecimento hierarquico superior e a aplicacéo das
penas tera divulgacdo conforme prescrito no Regulamento de Disciplina da CVP.

A punicdo terd documento de registo e serd arquivada no Processo Individual do

membro da CVP - (que existir nos diferentes niveis hierarquicos - na

Delegacgéo/Servigo/Estrutura, e, forcosamente nos Servico de Recursos Humanos da

Sede da CVP), salvo decisé@o superior e competente em contrario.



6 — NOTIFICACAO DA DECISAQ|

O _infractor_serd notificado - no prazo de 48 horas - (mediante notificagdo pessoal ou, ndo

sendo esta possivel, por carta registada com aviso de recepcao) — da decisdo do Processo

Disciplinar que contra si decorreu.

7 - TRAMITACAO DO PROCESSQ

A tramitacdo dos Processos de Averiguacdes/Inquérito e/ou Disciplinares, insere-se na cadeia
da Direccdo da CVP, que se fundamenta nas respectivas entidades hierarquicas, por ordem
decrescente:

- Direccéo Nacional

- Presidente Nacional

- Delegado Regional

- Presidente de Delegacéao local

- Responsaveis pelos Servigos Centrais e Autbnomos

» O Processo, podera requerer o seu imprescindivel envio, a entidade hierarquica superior com
competéncia disciplinar, para sua apreciagdo e/ou decisdo, e, para o exercicio da faculdade
prescrita no n.° 7 do artigo 16° do Regulamento de Disciplina da CVP.

* O arquivo do Processo (ou de seu excerto superiormente autorizado) serd processado

conforme determinagcdo superior, podendo efectuar-se (por solicitacdo ou proposta) na
Delegacgéo/Servigo/Estrutura  (com a devida seguranga/sigilo de Arquivos), sendo

imprescindivel o conhecimento deste local de arquivamento por parte dos Servicos de

Recursos Humanos da Sede da CVP.

8 - COMPETENCIAS DISCIPLINARES]

Quadro Anexo |

9 — Procedimentos na elaborac&o e escrituragéo do Processo

Anexo I

10 - MODELOS|

Anexo Il



ANEXO |

COMPETENCIAS DISCIPLINARES
(Artigo n.° 16 do Regulamento de Disciplina da CVP)

Punicdes

Entidade

Competéncia para aplicar as
Penas de

Observagoes

1 - Direcgao Nacional

- Admoestagao.
- Expulséo

(antecedidas, ou ndo, de Suspensao)
[ conforme Estatutos e Reg. Disc. CVP]

Poder de delegagao de acordo
com o constante nos Estatutos e
no Reg. de Disciplina da CVP

2 - Presidente Nacional

- Admoestagao.
- Expulséo

[antecedidas, ou ndo, de Suspensdo — art.® 8° e art.° 13° n.° 2,

alinea - m) dos Estatutos]
- e com os efeitos previstos no art.° 15° do Reg. Disc. CVP.

Competéncia delegada, e

Poder de Subdelegar:
- nos Delegados Regionais;
- nas Direcces das Delegagdes
locais;

- nos Responsaveis dos Servigos.

3 - Delegado Regional - Admoestagéo. Competéncia subdelegada
4 - Direcgdo da Delegacao Local - Admoestagéo. Competéncia subdelegada
5 - Responsaveis dos Servigos centraise | dmoestagio Competéncia subdelegada

auténomos
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ANEXO Il

Procedimentos na elaboracéo e escrituragdo do Processo

Na elaboracdo e escrituracdo de um Processo, deve observar-se o seguinte:

1- A capa dos processos deve ser de papel mais consistente do que as folhas de auto que o integram, de preferéncia,

em papel do tipo da cartolina.

2- No rosto da capa, indicar-se-a sempre: Cruz Vermelha Portuguesa, e a estrutura organica onde o processo é
instaurado (ex. Delegacéo local de ..., ou Unidade ...Equipe...etc.) bem como a especificagdo do processo (ex.
Averiguac6es, Disciplinar, etc.; o seu nimero — com algarismo arabe - de registo em livro préprio) e a identificagao

do infractor / arguido / averiguando ou doente, e, ainda a identificacao do Instrutor.

3- A capa, folhas e outras pecas do processo devem ser agrafadas ou presas por ferragens préprias na lombada, de

forma a que nenhum documento ou parte do processo possa_ser perdido.

4- A elaboracgéo dos autos que compdem cada processo , que de preferéncia devem ser dactilografados, teré lugar em
folhas de papel A 4.
Se manuscritos — com o cuidado de o serem em letra perfeitamente legivel e com tinta azul ou preta - convém utilizar
papel almaco de 25 linhas (ou, folhas do modelo aprovado pela Direccao da CVP, ou sua reprodugédo, com linhas

numeradas).

5- As linhas dos autos que por qualquer motivo ortogréfico ndo sejam completamente escritas até a linha de
margem direita, ou que sejam linha de intervalo — devem ser trancadas. Trancados serdo também os espacgos das
folhas parcialmente escrituradas, e, ou 0s seus versos em branco ndo utilizados- de forma a que nada seja

indevidamente escriturado ou alterado no sentido do texto.

6- Quando acontecer a necessidade de entrelinhar, rasurar ou emendar quaisquer palavras e desde que ndao possam
ser ressalvadas, imediatamente a seguir as palavras que se escreveram de forma errada (exemplo: “ o arguido
encostrava-se, digo, encontrava-se de costas..”) devem realizar-se tais ressalvas ou emendas, no fim do termo,

ou do auto, que se estd a executar, sempre antes das assinaturas (do instrutor, declarante, testemunha, ou

arguido, e pelo escrivao).

7- Todas as folhas dos autos e de quaisquer documentos que se lhe juntem — em Termo de Juntada - serdo

numeradas e rubricadas pelo Instrutor (e pelo Escrivao, se o houver).

8- No fim de cada diligéncia os autos serdo sempre assinados pelo Instrutor, pelo interveniente (declarante,

testemunha, arguido) a que diz respeito a diligéncia, (e pelo escrivao, se o houver) de acordo com esta ordem.

9- Cada uma das pecas do processo deve ser rubricada lateral e transversalmente pelo interveniente a que a
diligéncia diz respeito, em todas as folhas que contenham os seus depoimentos e que ndo sejam aquelas

onde o interveniente ira apor a sua assinatura, o que fard sempre no final de cada diligéncia.



Pag. 2 de 2

10- No caso de se verificar algum engano na numeracdo, ou de se tornar necessario juntar aos autos algum
documento superveniente, dever-se-a, corrigir a numeracao existente. Utilizar-se-4 como meio, riscar o
numero anteriormente existente, substituindo-o pelo novo niumero a que cada folha respeite. Alteragdo que o

instrutor rubrica.

11- Nos autos, podem utilizar-se abreviaturas e siglas sempre que tenham um significado perfeitamente conhecido e
inequivoco. Caso contrario, s6 devem ser utilizadas depois de identificadas em correspondéncia (ex.

“Telembvel, doravante neste referido como TM”).

12- As datas e os nimeros sdo escritos por algarismos prescindindo-se que sejam escritos por extenso. Excepto
quando se revestem de grande importancia no processo (ex. quantias vultuosas de dinheiro) ou quando para

agilizar a leitura processual seja Util a escrita numérica e por extenso.

13- Quando o interveniente, arguido, declarante ou outro, por qualquer motivo anormal nao puder rubricar e assinar as

folhas e no final das suas declara¢ces ou depoimentos, deste facto se daré fé no final da diligéncia — utilizar-se-a

a forma de suprimento prevista na Lei — [ ex.: “E lido o seu depoimento o achou conforme, ratificou e ndo assina

por ndo saber escrever — ou por outra qualquer razao — (ex.: por ter a mao engessada, etc.) ].

14- Todos os processos, pela urgéncia na oportunidade de aplicacao da Justica, tém normalmente um prazo
estipulado para o seu inicio e conclusdo. Como se tornam necessarias varias diligéncias para se conseguir
uma instrucao eficaz a procura da verdade material do objecto do processo, tarefas estas que néo séo possiveis
efectuar num anico dia, o que sucede € o processo ter de ser encerrado e reaberto uma ou mais vezes.

Assim, sempre que, diariamente, se tenha que encerrar os autos, deve elaborar-se um termo de encerramento,

datado e que é assinado pelo Instrutor (e pelo Escrivéo, se existir).

16- De modo igual se procedera na reabertura do processo - acto precedido de um termo de abertura, que mais néao é
que a redaccdo tradutora do que leva a sua continuacgédo - e tem de indicar expressamente, a hora, dia e local em

que tal abertura sucede.

17- Caso sejam recebidos documentos que néo necessitem de se integrar no Processo com um Termo de Juntada, ou

haja algo a mencionar mas que ndo seja indispensavel a continuacdo do processo, bastara menciona-lo

através de uma Cota.

18- Findo os autos e o processo, havera ainda lugar para mais dois termos: o de Encerramento definitivo e o de

Entrega.

19- No Termo de Encerramento, definitivo, no fim do processo, deve indicar-se o dia, e 0
local que assinalam o fim da sua execuc&o.
Lavrado este termo, o Instrutor assina o Processo (juntamente com o Escrivao, incumbindo a este ultimo dar fé

de que tudo o que nos autos se passou, foi, na verdade, de acordo com o que nele fica referido).

20- O Termo de Entrega deve assinalar a entidade a guem o auto vai ser entregue, assim

como o dia e local em que a mesma se realiza. De seguida, o Instrutor ap8e a sua assinatura no fim do termo.

21- A substituicdo do Instrutor do Processo, por motivo justificavel ou de for¢ca maior,

terd que ser sujeita ao despacho superior de quem o0 nomeou e € langcado termo no auto, com a identificacdo e

data de quem substitui quem, e quando. Semelhante procedimento havera no caso da substituicdo do Escrivao,

se o houver

ApOs a entrega, o Processo seguira a sua tramitagéo, ja referida no presente Guia.
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Modelos de Processos



Erro!

VERMELHA
PORTUGUESA
(Modelo de Capa de Processo)
Processo n.° / de (Averigua(;f)eS/lnquérito, ou, Disciplinar)
Instaurado a : (identificagdo completa do Membro da
CVP, e se é Voluntario e/ou Funcionario, etc.)
da (Estrutura: Delegacéo, Unidade, Servico Departamento, etc.)
Instrutor: (identificacdo completa)

Data: / /200X
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eﬁegaac/fo

Participacéo

(o1 FOUURRPP
(Descri¢éo da ocorréncia)

Testemunharam 0S factoS OCOMIAOS O (B)....uvvvreeeiiuiiiireieie e

................. =R I - ) PP PPPPPPP

Delegagdoda CVP de .........ccvvvviieeennnnne ) rennnene de de................

O participante
(assinatura)

(identificagéo completa, categoria, fungdes)
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Cruz Vermelha Portuguesa

Auto de Averiguacdes

Aos (dias) do més de de nesta Delegacédo

de , em cumprimento do despacho exarado na Participacdo, pedi

para comparecer perante mim o presumido infractor, a fim de ser inquirido.
Interrogado sobre a sua identidade, declarou chamar-se
(nome) , (estado civil), (idade), (naturalidade), e ser

(Voluntario, Socorrista X Classe, NI..... admitido em___ / /) (Funcionério

contratado a termo desde / / ) a prestar servico

na (Unidade de Socorro, __ou no Servico de ).

A matéria da acusagao declarou qUE:-------===--======mmmmmm oo

E mais néo disse. E sendo-lhe lidas as suas declaracdes, as achou conformes,
ratificou e vai assinar.--=-=-========m=meme s e oo

O Instrutor

O presumivel culpado
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Aos (dias) do més de de (ou, “Nesta mesma data”)

foram presentes as testemunhas constantes da Participacao.
E vindo a primeira, sobre a sua identidade disse chamar-se

(nome)

ser (estado civil), (idade), (naturalidade), e ser

(Voluntario, Socorrista X Classe, NI..... admitido em___ / /) (Funcionério

contratado a termo desde / / ) a prestar servico

nesta e

Jurou pela sua honra e pela sua consciéncia que havia de dizer toda a verdade
€ SO A Verdade.-=-=--m--enemmmemee e e e e e
Inquirido sobre a matéria da participagéo disse:----------------m-m-mmmmmmmo oo

Que

Que

E mais n&o disse. E sendo-lhe lido o seu depoimento (ou declaragbes que

produziu) as achou conformes, ratificou e vai assinar.----------------=--=-------momo-—-

O Instrutor

A Testemunha

E sendo presente a segunda testemunha, sobre a sua identidade disse chamar-se

(nome)

ser (estado civil), (idade), (naturalidade),
e ser (Voluntario, Socorrista X Classe, NI..... admitdo em__ /[ )
(Funcionario contratado a termo desde / / ) a

prestar servico nesta e :
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Jurou pela sua honra e pela sua consciéncia que havia de dizer toda a verdade e s6 a
verdade e aos costumes disse ser amigo de longa data, ha 10 anos, do F

(presumido infractor) mas que tal facto ndo o impedia de ser imparcial e dizer toda a
verdade quanto a0 QUE ViU € OUVIU.=========mmmmmm e e oo

A matéria da participagao declarou:----===========nmmmmemm

Que

Que

Que

Perguntado sobre respoNdeu UE:---=-============mmmm oo

Mais fez questao de declarar que

E mais ndo disse nem |he foi perguntado. E sendo-lhe lidas as declara¢gGes que proferiu,
as achou conformes, ratificou e vai assinar. ----=-=========mm s mm oo

O Instrutor

A Testemunha
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Relatorio
(Descricao sumaria da ocorréncia e dos factos)

1. No dia do més de as (horas) no local de
constatou-se que
facto_
que vindo a
2. OF. face a tal atitude reagiu
3. Emconsequénciao F’ , que a tudo havia assistido

4. Foi nesse momento que

5. etc.

6. etc.

7. etc.
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Conclusdes
De tudo o que me foi dado ouvir e ficou escrito nestes autos, concluo que:

1. Quanto ao Voluntéario (Socorrista, e/ou, Funcionario), (nome)

a — Factos provados:

b — Factos n&o provados:

c — Circunstancias atenuantes:

d — Circunstancias agravantes:

2. Quanto ao Voluntario Socorrista NI. (nome)

(acaso exista mais do que um presumivel infractor)

a — Factos provados:

b — Factos n&o provados:

c — Circunstancias atenuantes:

d — Circunstancias agravantes:

Delegacgéo / Servico, em de de 200___

O Instrutor

Termo de Entrega
Em de de faco entrega, na Secretaria da Delegacgé&o, do presente

Processo de Averiguacgdes, para Despacho superior.

O Instrutor




Erro!

VERMELHA
PORTUGUESA

Processo n.° /

Instaurado a:

(Modelo de Capa de Processo)

, Disciplinar

(identificacdo completa do Membro da CVP, e se é Voluntario)

da

Instrutor:

Data: /

/200X

(Estrutura: Delegacéo, Unidade, Servico Departamento, etc.)

(identificagdo completa)




[ Modelo - 2, de Pegas do Processo Disciplinar, e da sua respectiva sequéncia. |

Um exemplo de Participacdo (em folha A — 4)

margem

Cruz Vermelha Portuguesa

(Delegacéo Local de...ou, Departamento, ou Servico, ou Unidade...Grupo...ou Equipe)

Despachs
2 L

para proceder ds devidas averiguagces

e elaboracio do respective cﬁo&&»fo ;ﬁz&c{z}zfz}iﬂr
o %ﬂ%ﬂt&

16 d6 Hri) 6 2007
Participacéo

Participo a V. Ex2 que 0 “F” ..o, (categoria, graduacéo, N.° de ldentificacéo.,
etc.- nome................. ) que se encontrava convocado para 0 Servigo de .................... para hoje,
dia......(data/hora)........... ndo compareceu para o efectuar, como devia e lhe havia sido
comunicado, por via telefone, pelo “F-17........cccooiiniiniiiiiee , segundo minhas instru¢cbes
do dia .............. , com antecedéncia suficiente para informar o seu Chefe da Equipe que integra,
0 “F-2". e , acaso lhe fosse impossivel.

Mais participo que “F”........... foi visto no café do bairro, “Anabela”, pelo seu colega “F-
3 precisamente no dia, data e hora, para que se encontrava escalado e para que fora

convocado em estado de salde que aparentava ser pleno.

O “F i, apresentou-se neste................. em ... data/hora e ndo deu qualquer
justificacdo da sua falta ao seu Chefe de Equipe, nem a comentou, que se saiba, com qualquer
outro colega, nomeadamente com o “F-5” que veio a prejudicar por ter de avangcar como
reserva a desempenhar aquele servico.

Séo testemunhas:

Junto anexo a esta participacdo fotocOpias da escala de servico de (*)........ , bem como do
registo de chamadas de convocacgéo para os servicos (*) desta......... [ou outra documentacdo
como por exemplo - “Determinacdo da Direc¢cdo da Delegacdo, de 13Mar06 (*)], por mim

rubricadas por estarem conformes com 0s originais.
Instalacbes em (ou, local, localidade)................. data......cc........

O Participante
“Pd” oooiiiida (Kl (T

(ou Director...ou Chefe do Grupo........ Comandante, etc.)

margem

n.° de
folha do
p.c

1

rubrica
do
Instrutor

Nota (*): A juncéo (anexacgédo) de documentacdo de prova a participacdo evita diligéncias a efectuar pelo
Instrutor e consequentes demoras do processo.




(juncéo de documento)

Cruz Vermelha Portuguesa

Delegacéo de ..........
Unidade de.........

Escala de Servigo de do dia

(anexa da participacédo)




(juncéo de documento)

Cruz Vermelha Portuguesa

Delegacéo de ..........
Unidade de.........

Registo de chamadas de convocatérias para servigo

(anexo da participacéo)




PROCESSO DISCIPLINAR

Aos 17 de Abril de 2007, nesta (Vila...Cidade e .... (local...Delegacéo...instalacdes), em
cumprimento de despacho do Exmo..................... exarado na participacdo, a folhas um e
cujos anexos constituem folhas 2 e 3 deste processo, apresentada pelo Sr. “P —4".......... , fiz

comparecer perante mim, (nome, G......... D..... D, categoria, graduagéo,

N.° de Identificac&o., etc.) a prestar servico nesta nas fungdes de.............. (ex. : Delegacéo,
etc.) as testemunhas indicadas na referida participacao apds ter solicitado a sua convocagao
ao ......... (ao superior de que funcional e directamente dependerem) dando assim inicio a
diligéncias com a recolha dos seus depoimentos.
E vindo a primeira testemunha, F-1....... gue devidamente identificada disse chamar-
S€..ccoiie ser filho de......cccooeiiiiiinin, € OB ser natural
de...ooiiieee, Freguesia............... Concelho............ estado civil............... (solteiro, casado,
divorciado), de ....anos de idade e ser operador da Central Telefénica desta ............ nestas
funcdes desde (data)........... Jurou (por Deus) e/ou pela sua honra dizer toda a verdade e s6 a
verdade e aos costumes disse nada (ou, que conhecia o F — infractor, mas que n&o tem por
ele qualquer grau de amizade ou inimizade, ou que é amigo...mas tal ndo o impede de dizer
toda a verdade).
Interrogado sobre os factos que deram origem ao presente processo, disse que:------------------

- Segundo instrugbes do Sr. P —4,............. no dia ... as......... H........ estando ele de servigo na
Central telefonou ao F.......... a convocéa-lo conforme lhe fez saber..........coooceiiiiiinnenne. e
constava da escala de servigo para a proxima semana.................... ao que o F............. Ihe

respondeu que podiam contar com ele pois ndo tinha qualquer problema;

- Transmitiu a0 Sr. F — 2., tudooqueoF.............. Ihe havia dito, pois que tinha
gue consolidar a escala para a préxima semana.
- Perguntado sobre se veio a saber , pelo F.............. ou por qualquer outro colega se este

tinha referido, em termos de justificacdo, algum motivo pelo qual ndo compareceu ao servico

no dia.......... , disse que ndo e nada ouviu, a ndo ser da boca do F —5........... gue lhe disse
que o F.......... “bem o havia tramado, pois que, ainda que estando de reserva ndo contava ter
de entrar de servico........... logo naquele dia”.

DISSE AINAA QUE. ...ttt ettt et be et et e e e e e s e e s bbb be e beee e e e e e e s e abbebbeaeeaaaaaeens
- Perguntado se sabia............cccccvveiieiieennn. respondeu negativamente.
- Perguntado disse que: constava-lhe j4 ser a segunda vez que o F..... tem este

procedimento, dizendo que garante o servi¢o e depois falta e ndo d& qualquer justificacéo a
ninguém, nem aos superiores, nem pede desculpa sequer aos colegas que prejudica, e 0
servico também, mas nao pode dar a confirmacgéo se é a segunda vez, ou se o F foi useiro e

vezeiro durante este més em faltar. Isto porque entretanto entrou de férias. Mas para se

«saber bastara consultar a escala €.............ccoceeee.e.

E mais ndo disse, nem lhe foi perguntado. E sendo-lhe lido o seu depoimento, achou-o
conforme, ratificou e vai assinar

O Instrutor
assinatura.
A Testemunha
................................. (-assinatura do F -1.)..cccceeiiiiiiiiiiiiiiiceeeeen,
(categoria, graduacgéo, N.° de Identificac&o)
E vindo a 2% testemunha, F-2, devidamente identificada disse chamar-

L T TP PP PP PRI ser filho de ........... ede...ccceen. ser natural
e Freguesia..........ccoeeeiiiee Concelho............ estado
civil............ de ...anos de idade e ser operador da Central Telef6nica
desta........cccvuvveiiennnnn. nestas funcbes desde........... Jurou pela sua honra e pela sua

consciéncia dizer toda a verdade e s6 a verdade e aos costumes disse nada.

Perguntado sobre os factos constantes da participacdo originadora deste processo, disse que:

....................................................................................................................................... também
1AM ENEFAN B SEIVICO. ...i it ittt ettt e e e e ettt re e e e e e e e e e s e e b e e e aeeas tendo ainda......
a ... acrescentar que, no dia 25 corrente més de ......... havia estado com o

B T e .este lhe tinha dito que "n&o me chateiem que eu agora estou na £4a”

Rubrica

de




(lua)
- Perguntado sobre...........coociiiiii disse desconhecer completamente........

E mais ndo disse, nem lhe foi perguntado. E sendo-lhe lido o seu depoimento, achou-o
conforme, ratificou e vai assinar
Ressalva-se a palavra “rua” a linha da folha 4, devendo ler-se “lua” na sua correcta
forma.

O Instrutor
assinatura.

A Testemunha

(“Chefe de Equipe”...categoria, graduacéo, N.° de Identificacéo)
Cota
Nesta data, 17 de Abril do corrente, ndo sendo possivel a audicdo da testemunha “F -3 que
conforme averiguei na Secretaria da..........ccccceeeeen.n. se encontra de licenca até............... por
mais X dias, enviei-lhe convocatoria por carta, em correio azul, a fim de comparecer diante
mim, no dia......aS............. horas , no gabinete/ sala.............. e prestar depoimento sobre a

matéria da participacao.

Igualmente por carta convoquei o presumivel arguido “F”................ para audicdo no

O Instrutor

asstnatura.
E porque os citados “F-3” e “F” sO serdo presentes nesta Delegacéao.................... , para
serem inquiridos nos dias........ € e respectivamente, ndo tendo, por agora, qualquer

outra diligéncia a efectuar, encerro o presente auto.

O Instrutor

asstnatura.
Aos 25 dias do més de Abril de 2007, nesta sede da............ceceueeee. se reabre e continua o
presente processo por ter sido presente a testemunha “F -3"............... E vindo a minha
presenca, quanto a sua identificacdo disse chamar-se...........ccococciiiiviiiiinnnnn, ser filho
e e, e de..cooorrrnnnnn. ser natural
de. o, Freguesia....Concelho............ estado civil (solteiro, casado, divorciado)
, de ....anos de idade e ser Socorrista N.I. XXXXXXXXX a prestar servico................. com as
funcdes desde........... Jurou pela sua honra dizer toda a verdade e s6 a verdade e aos

costumes disse que é colega e amigo do “F”..mas tal ndo o impede de dizer toda a
verdade.
Perguntado sobre os factos constantes da participacdo originadora deste processo, disse

que: -

OB e T @SS, e

................................................................................................. Ol i

[0 [UF=T Lo [o TR RPRT
néo

............................................. mas frisa que lhe veio a ideia fazer de conta que.................mas

considerar Sim qUE........ccuevveeieeeieariiiiieeieee e

PerguUNTAT0, GiSSE.... . e iieiiiiie ittt ettt ettt et e e e e e e e eb b be et et eeaaeasaa s e ababbbe e eeaeaaaeneaaaan

E mais nédo disse. E sendo-lhe lidas as suas declaracdes, as achou conformes, ratifica e vai
assinar
Ressalva: entrelinhei a linha......... a palavra “ndo” devendo ler-se “frisa que néo lhe veio a
ideia “

O Instrutor
assinatura.

A Testemunha




.................................. assinatura (doF — 3).....ccccvveevieeeeennn.
(categoria, graduacgéo, N.° de Identificac&o)
E ndo havendo por ora mais diligéncias a efectuar, dou por encerrado o presente auto de

inquiricdo de testemunha.

O Instrutor

assinatura.

Cota
Aos 26 dias do més de Abril de dois mil e sete, tendo recebido uma chamada telefénica do

presumivel infractor “F"......ccccccccoivinenns informando que se encontrava doente, com forte
gripe, no seu domicilio, e que ja enviou por carta, em correio urgente, a justificagdo de nédo
poder comparecer, no dia.......... e hora, conforme foi convocado, mais informando que a sua
carta juntou o respectivo atestado médico, fico a aguardar o respectivo comprovativo, a fim
de ser junto ao presente processo.

O Instrutor
asstnatura.

. Termo de Juntada
Aos vinte e sete dias do corrente més de Abril infformado que fui pela Secretaria
desta................. recebi a carta registada do remetente “F’...........cccoee datada de
...................... gue conjuntamente com o atestado médico que |Ihe era anexo se junta aos
presentes autos e ficam a constituir folhas 7 e 8 deste processo. Dos citados documentos
foram feitas fotocOpias que pela Secretaria serdo levadas a despacho superior para os
devidos efeitos e arquivo no Processo Individual de “F”.

Cota
E porque, na sua carta, o “F’............ solicita que a sua audicdo |he seja marcada para
dia........... e hora........... ,e, 0 atestado médico, em data de fim de convalescenca, confirma a

previsdo da sua aptiddo para o servico, foi por telegrama, que lhe enviei, hoje as -----------

horas, que Ihe confirmei a sua nova convocagao para a data que solicitou.

O Instrutor

assinatura.







(juncéo de documento)

Cartade “F” ainformar da sua doenca (e a que junta atestado médico, que segue).

(dobrar o documento, se exceder o tamanho A-4, mas de forma a permitir a facil leitura por desdobramento)




(juncéo de documento)

Atestado Médico

(sobre a doenca de “F”......




Aos dois dias do més de Maio do corrente ano reabre-se o presente processo para colher as
declaragbes do presumivel infractor, “F"................ sobre a matéria que consta na participacéo a
folhaum a trés .

E vindo a minha presenga, interrogado sobre a sua identidade disse chamar-

de, Serliiiiiiiiiiiiiee natural de.......ccoccceiiiiiiininns Freguesia........ Concelho............ ser

SerIVICO.......ccvuunes com as funcgbes de............... desde......cooeeieiiiiiiiniiiiiie

A matéria da acusacao, respondeu:

1.Que,....... 0 o (1= T
....................................................................................................................................... ali aparecera
para................ (=T {010 [ U F=T 0o [0 J T USUPPPPRPRR
.................................................... com .largos gestos de Dragos....... ...t
................................................................................................................................................ mentiu.
2.QuE, MOMENLOS UEPOIS PASSAIEG ....uvveereetieeieei i atiette et e eaaeaas e et be e teeeeaaaeaasaaaaabbbebeeeeaeaeessasaanrenneees
....... N gt LTI (=Toto] o - PR S e e
IO LU= = ot ST I (=T o [T SRR
.................................................................................................................. arrependido.------------------
4.Perguntado, disse:

5.Que talvez tenha...........ccoociiiiiiieinnnn. mas isso ndo poderd afirmar porque............c..ccceeveeeennen.
................................................. esteve com forte gripe e com muita febre...........coooovin,
e que se lembre tera faltado uma Unica vez ao servigo de.................... mas com motivos que.........
justificou e lhe foram atendidos pelo seu.........cccccceeeeiiiniinnnns de quem funcionalmente dependia....
na altura.

5- Mais disse de sua iniciativa que, no dia ..................... se encontrava no café.................. porque.
............................ LT TP U TR UP PR OPPR
.......................................................................................................... e foi quando enté&o verificou....

Rubrica

de

F

(porque
nao
assinou
nesta
folha)




nao iria ser bem sucedido jA que tudo se encaminhava...........ccccccovieiiiiiiieee i
o[t gl (=T To F= g LT 1= TSRO PPPPPPTPTP

Perguntado sobre Se CONSIAEIa...........uuuiiiiiiiiiiii et respondeu: Que
€ seu desejo que fique bem patente nas suas declaracdes que ndo teve a intencao

............................................................................ E mais ndo disse nem lhe foi perguntado. E
sendo-lhe lidas as suas declara¢6es, as achou conformes, ratificou e vai assinar.
O Instrutor

........................ ASSTNATUTA....ccvveeraenannnnn,

O presumido culpado
.................................. assinatura .........coceeevver v
(categoria, graduacdo, N.° de Identificac&o)
Nesta data, dado o adiantado da hora, apos ter prestado declaracdes, de imediato foi o
B ST informado de que deve, amanha, dia trés de Maio, pelas quatorze horas e trinta,
vir @ minha presenca, nesta mesma sala, afim de Ihe ser entregue a notificacdo da culpa que
Ihe vai ser deduzida, com a respectiva Nota de Culpa, e ser, também nessa altura, esclarecido,
acaso o pretenda, sobre o que lhe assiste em direito de apresentar defesa, por Lei e pelo
Regulamento de Disciplina da CVP.
N&o havendo por hoje mais diligéncias a efectuar dou por encerrado o presente auto.----------------
O Instrutor

.................... ASSTNATUTA. .. ooevaenerennnn.n,

O presumido culpado
.................................. assinatura ...........coceeeerns
(categoria, graduacgéo, N.° de Identificac&o)
Aos trés dias do més de Maio do corrente ano, vindo a minha presenca o “F".................. fiz-lhe

entrega da Nota de Culpa, em original, onde consta a acusacdo que lhe foi deduzida e a
notificacdo do direito de requerer o que julgar conveniente para a sua defesa, a apresentar por
escrito (ao Instrutor) no prazo de 10 (dez) dias Uteis que lhe foi concedido, bem como a indicagao
de quaisquer meios de prova e de rol de testemunhas que pretenda igualmente indicar.-------------

Fica a fotocOpia da Nota de Culpa, agora entregue a “F”, a constituir folha 11 (onze) deste
processo.

O Instrutor

....................... ASSTNATUTA....o.eveeevnennnnnn,

O Presumido Infractor

10




(exemplo, desconexo com o teor das anteriores folhas)

Nota de Culpa

Por despacho do Exmo.......... [ou: Pela Direccdo da Delegacgdo de................. (localidade)], com sede em
foi determinada a instauracdo do presente  processo disciplinar  contra
G , (categoria...funcdo) residente em , pelos seguintes factos:
10

(- descrever um facto da acusagdo em cada numero, com todas as circunstancias de tempo, lugar,
identificacdo de eventuais intervenientes, etc..)

Em........ (C T qguando se encontrava na........... e diante de demais colegas, nomeadamente do M............
edo R, proferiu a frase “ vai-te ....... (ainda que obsceno e injurioso, deve ser literalmente escrito).”
fazendo-o com intencionalidade de ofender.......... como fica provado por sua confissdéo e demais
testemunhos colhidos de J......... ...... e deD ..o,

20
Em acto continuo G,............. fez o gesto de.............. com o qual veio a atingir.........cceeeeererieeennireeneee e

30
Na sequéncia dos comportamentos supra referidos em 1°e 2°, G............. continuou a.........cce..e.....

40

Etc.
5° - Os actos (e/ou omissdes) acima descritos, cometidos por G ............... , configuram infrac¢des a(os):

Artigos n.° (6 ?),no n.° 2, alinea,(?) e, art.° (8?) n.° (4 ?)alinea (?) do Estatuto da CVP, com referéncia
aos Deveres X, Y e Z expressos nos artigos [consultar artigos n.° 4 a 11°] n.° non.°_, alinea

;art.’ n° no n.° do Regulamento de Disciplina da CVP, em vigor, (e,

eventualmente mencionar, ainda: com referéncia a(s), Normas X, Instru¢cdes Y, Determinagdes Z

e/ou Directivas @.....(emanadas, ou dadas por.............ccc...... em vigor...etc.).

(- descrever também, em paragrafo proprio, as eventuais “circunstancias atenuantes”, de “causa de
exclusao de ilicitude e culpa” e de “circunstancia agravante”, previstas nos artigos n.° 23°, 24° e 25° do
Regulamento de Disciplina da CVP, em vigor).

6° - Tem, na sua actuacdo culposa, as circunstancia(s) atenuante(s):

8- Os referidos comportamentos revelam uma  actuacdo culposa do  Voluntario

“G i, passivel de sanc¢éo disciplinar que pela sua gravidade podem incorrer na pena

Nota 1: Atencdo que, para se mencionar a intencdo de vir a ser aplicada a pena de expulsdo e
perda da qualidade de membro, tem que haver proposta precedente (a entrega/envio da Nota
de Culpa), superiormente sancionada pelo Presidente ou Direc¢do Nacional.

O Instrutor

Nota 2: Atencdo que, no Processo Disciplinar de Funcionarios (e trabalhadores contratados) a
identificacdo das infrac¢cdes reportam-se ao Cédigo do Trabalho, que a data dos actos
infraccionais estiver em vigor,

Atente-se ao constante dos n.° 3 e 4 do artigo 1° do Regulamento de Disciplina da CVP, em

vigor — aprovado pela Direccéo Nacional a 27Mar¢o2008 — e pondere-se guanto a necessidade

da nomeacdo do Instrutor do processo recair sobre jurista (advogado) habilitado no gue

concerne ao extenso detalhe da legislacdo laboral.

11




(Exemplo de Notificagéo do Presumido Culpado)

Cruz Vermelha Portuguesa

s/n.°

Delegacgdo de .......ccccooeveennnn.

Destinatario

Data

N / Ref2, : Oficio n.°

Exmo Senhor,

Serve a presente para lhe remeter em anexo a Nota de Culpa deduzida em resultado do

Processo Disciplinar que Ihe foi instaurado.

Fica V. Ex® notificado de que, querendo, |he € licito apresentar a sua defesa por escrito, ou
declaracdo que dela prescinde, fazendo-o neste(a) [Delegacéo, etc....], dentro do prazo
del0O (dez) dias uteis que lhe é concedido a contar da data da recepcdo da presente

notificagcdo, que Ihe é enviada por carta registada com A/R .

Na resposta a Nota de Culpa, fica V. EX2 ciente de que, podera dizer, requerer e indicar o
que julgue conveniente e necessario para a realizacdo da sua defesa, seja a sua legal
representacao, diligéncias e rol de testemunhas, estas, ndo mais que 3 (trés) por cada

facto.

Mais se lhe faz saber que, seréo indeferidos todos os pedidos ou requerimentos que sejam
manifestamente indteis face a acusacdo que lhe é formulada e todos aqueles que se
revelem prejudiciais a descoberta da verdade dos factos..

Instalacées da CVP em...... de i de...

Atentamente,




Termo de Juntada
Aos 05 dias do més de Maio de 2007, junta-se ao presente processo o Aviso de Recepgéo do
envio da Nota de Culpa, assinado, como recebido pelo préprio presumido infractor, e que me foi
entregue pela Secretaria. Fica a constituir folha 13 deste Processo.
O Instrutor

Termo de Juntada
Aos 17 dias do més de Maio de 2007, sendo-me entregue, pela Secretaria da.................. a carta
registada do Voluntario Técn. 12 Classe R...... contendo a documentacdo da sua defesa em
resposta a acusacao que lhe foi deduzida, e que inclui um atestado passado pelo Presidente da

Junta de Freguesia do ..........ccooeeiviiiiiieeneenenn. , jJunta-se ao presente processo, ficando a constituir
folhas 14,15 e 16 (quatorze a dezasseis ambas inclusive), deste mesmo processo.------------------
O Instrutor,

........................... ASSTRATUT Ao evviiiiaiiiiiaeineieenns

Termo de Encerramento
Aos 18 dias do més de Maio de 2007, recebida e analisada que foi a defesa escrita do infractor, e,

ndo havendo mais pessoas a inquirir nem outras diligéncias a efectuar, passo a elabora¢éo do
respectivo Relatorio e Conclusdes e dou por esta forma concluido o presente processo disciplinar
gue vai por mim assinado, pelas testemunhas e pelo infractor, depois de a cada um ser lido na
parte correspondente.

O Instrutor,

12

Fica a constituir folha 13 do Processo

Impresso do Aviso dos CTT, de Recepcdo da Carta Registada, pelo infractor.

Fica a constituir folha 14 do Processo

Envelope da Carta Registada (contendo a documentacdo da sua defesa)




Exemplo da DEFESA apresentada, (sem recurso a advogado representante do presumivel culpado)

AV. i, NOi. 15
XXXX-XXX

Tel.: YYYYYYYYY
A Delegagio de........cccoeoveveeeereeeeiee e, da
Cruz Veermelha Portuguesa

EXMO Sr. ( INSTrULOr......eeeiiiee e )
Em resposta a Acusacao que me foi formulada, em Processo Disciplinar, a de 03 de MAIO de 2007
informo V. Ex2. que:
1. Relativamente aos factos de que sou acusado no n.° 1 da Nota de Culpa, falta ao servigo
de....coooveiinenn eu, “F’, em aditamento ao que ja aleguei nas minhas declaracdes para o

processo.mais tenho a declarar ( ou, venho rejeitar...impugnar...etc.,) 0 seguinte:--------------=---- -.

2. Quanto ao que me é imputado no n.° 2 da citada Nota, tenho por justificagdo uma forte razéo, que
solicito seja atendida, e que é o facto de, na véspera do dia.......... em que faltei ao servigo, recebi
uma chamada tefénica, pelas 22.00 horas, da minha mulher, ou da minha companheira, se
quiser, porque ndo estou casado nos papéis, dizer-me, muito aflita, que o meu filho Jodo se

encontrava cheio de febre e ndo dava conta de si, muito doente.

3. Nessa noite dirigi-me para o lugar de...........cccceeviveeennreeenen. onde resido, para saber do estado de
saude do meu filho. Fui até a boleia com o Sr. Manuel Freitas. Dado que a minha mulher trabalha
numa fabrica de fiacéo............... e este més ja ndo podia dar mais faltas sem que lhe fossem ao
ordenado, e também corre o risco de perder o emprego, fui eu a levar o meu filho, Jodo, a

consulta de Urgéncia do HOSPItal.........cccueiiiiieiiiie e

4. Entretanto as coisas complicaram-se, porque o meu filho piorou, entrou em convulsées e ficou
internado. O que me fez esquecer de informar o Senhor “F — 2" que é o meu Chefe de Equipe, e
também j& nem tive cabeca para informar o meu Comandante..............cccc..cue....

Como ndo é meu costume falar da minha vida particular na Unidade, poucos séo os que sabem da

minha vida e que tenho um filho registado.

Noutras circunstancias, ndo teria faltado ao servico. Os meus colegas sabem que estou sempre
disponivel, até para desenrascar um servigo por troca.

Se me viram no café Anabela, na tarde desse dia, € verdade. Estava muito preocupado, ou mesmo
transtornado, pois que tinha perdido a noite nas Urgéncias do Hospital e tinha o milddo internado.
Regressei a boleia, as 06.00 da manha, nao tinha comido nada, fui ao café comer uma sandes e beber
qualquer coisa .......c.c.ccveennnen. ja tinha estado ao telemével com a minha companheira a tentar acalméa-la e

A ENCOrAJa-la......cccvvveeiiirieeiee e

5. Confesso-me culpado e aborrecido por ndo ter procedido como devia, pois fiquei ciente de que
falhei e de tudo o que infringi. S6 posso pedir desculpa e prometer que, para de futuro, vou ter
maior controle sobre mim proprio, até como profissional Socorrista, para cumprir com 0s meus
deveres para com a CVP e Delegacdo......mas isto tudo, ficou a dever-se aos motivos que atras
disse e que peco que tenham em conta, ainda que me tenham que castigar pelos Regulamentos.

Como sendo verdade o que aqui relatei, junto como prova um atestado da Junta de Freguesia, que

em ......... (o [T de 2007-10-10

Assinatura

Nota: Acaso o presumido infractor tivesse indicado testemunhas e impugnado o todo, ou parte, da acusagéo, teria que se
proceder a respectiva recolha de depoimentos, e/ou efectuar outras diligéncias, que seriam analisadas e ponderadas
nos seus eventuais contraditérios, antes de se proceder ao encerramento do Processo e ao Relatério e Conclusées.



Fica a

constituir

folha

(A-4)
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Exemplo do documento integrado na Defesa apresentada (e que se junta ao processo)
VilaNovade C..........coovvvvveeeennnn.
Junta de Freguesia

Para os devidos efeitos e por me ser pedido por Maria da Conceicéo.................. moradora na
UL et e a viver em comunhdo de ..........ccooceeeenn. com “Foiiiiiiiees
como é do meu conhecimento e dos registos desta Junta.................... certifico e vai atestado com
selo branco em uso nesta Junta de Freguesia, que o seu filho e também filho do
B SR ,.-de nome Jo&o.................... de ..anos de idade.................. foi por ele pai, conduzido
ao Servico de Urgéncia do Hospital de .....cccccoviieeeiiciiiie e na noite do dia.....do més
de.....oues do corrente ano, pelas ........ horas e encontrou-se gravemente doente, ficando

internado, conforme me foi prestada informagéo pelo Sub-Delegado de Saude local, que veio
apés a alta hospitalar, a assistir o jovem enfermo. Mais certifico que Maria da
Conceigéao............... € empregada na fabrica de Fiacao “ Teares da Péra”, nesta Vila.

Vila......... ,.......Maio de 2007

O Presidente da Junta

(Selo branco)




Termo de Encerramento
Aos 18 dias do més de Maio de 2007, recebida e analisada que foi a defesa escrita do infractor, 17

e, ndo havendo mais pessoas a inquirir nem outras diligéncias a efectuar, passo a elaboracéo
do respectivo Relatério e Conclusdes e dou por esta forma concluido o presente processo

disciplinar que vai por mim assinado, pelas testemunhas e pelo infractor, depois de a cada um

ser lido na parte correspondente.

O Instrutor,

Notas:

1. Juntam-se a seguir a este Termo, 0 “Rol de testemunhas” e cépias dos “elementos do Processo
Individual” do Infractor, no respeitante ao que caracteriza o seu desempenho e comportamento
antecedentes:

- Tempo de servico;
- Referéncias elogiosas, Louvores, Condecoragdes;
- Sancdes disciplinares.

2. Numera-se, sequencialmente, cada uma das folhas, que constituirem a documentagéo supra citada

3. O Relatorio e Conclusdes do Instrutor (ou Averiguante) sera a Ultima peca do processo, antes do
termo de entrega.

exemplo

n.° de
folhas
a
integrar

Cépias da documentacéo acima citada na Nota 1
(em conformidade com o original) 18

a
Elementos do Processo Individual do Infractor

24
todas
com
rubrica
do
Instrutor




RELATORIO
Da participac@o a folna um desSte ProCESSO € O 7F ..o ciiiiiiiiie e ce et ee et ee e st eeeee e e e eneeeeeeneeas

deste(@).............. acusado de ndo ter comparecido a0 SErviGO € ........cccieiruriiiieerrireeieire e erreeee e para
que estava nomeado em escala...........ccceeervrernennnn tendo-se posteriormente apresentado nas instalagdes
do.....coc.... em.......... as .....horas, sem que tenha dado qualquer justificagdo da sua falta aos superiores

de que depende funcional e administrativamente.

| - Nainvestigacdo, ouvidas as testemunhas e o infractor, apurou-se que:

AN =1 = W= o IR oV ot o o [ TSRS foi cometida pelo

B e no dia........ de.iieiiiiiieiiie, de 2007, no periodo das

conforme consta da participacédo e escala anexa de servico, e mais foi detalhado e comprovado
pelas testemunhas, e ainda confirmado pelo arguido;

2° - A referida falta ocorreu pelos motivos que “F” alegou, de seu “transtorno e preocupag¢do” com o

problema repentino de saude do seu filho e com a situagéo da sua companheira no emprego....... , e
que o levaram a ndo cuidar de informar a Unidade, ,,,1111511111,,0U CONEACEAT, . .eeveivviieeiirieiiie e em
tempo de antecedéncia de................. justificando a sua indisponibilidade para o servigo que tinha a

efectuar e a “ndo ter cabeca para, posteriormente, se justificar perante os seus superiores, nem ao
seu Chefe de Equipe, por quem disse ter toda a consideracéo............... conforme consta das suas
declaracdes (a folha 9 e 10, linhas 3 a 5) e daresposta de defesa a nota de culpa (fls. 15);

3° - Nao se apresentou a quem devia, (por norma da Direc¢do da Delegacéo), ao Chefe da sua Equipe
€ a0 SEU weeeevreeeree e Coordenador (ou Comandante) (e/ou conforme instrugdes verbais) que sédo

por todos tidas como norma na Unidade, pese embora ndo transpostas a escrito, quando do seu

regresso ao servico na Unidade em................ AS e horas;
4° - etc.
5° - As testemunhas n&o consideram que “F"................... seja um colega faltoso ao servigo...antes pelo

contrario, € um Socorrista sempre disponivel e muito competente profissional”. E no entanto um
homem timido, muito introvertido e de poucas falas que ndo se abre com colegas”
........................... (afolha ..., linhas ... a ...);

6° - etc. etc.

7° - A declaracdo da Junta de Freguesia de........cccccoooveiiieeiniieeiinee e, constante a folha 16 deste

processo, confirma a doenca do filho Jodo....do infractor e que........c.cccceeeeveeeneenn.

Il - Face a acusacdo em Nota de Culpa, que |he foi _movida e entregue, (ou enviada) defendeu-se em

termos de resposta escrita, ndo tendo arrolado guaisguer testemunhas.

Il - Do seu Processo Individual, consta:

- Que foi incorporado na CVP, na Delegacao e Unidade de...........c.cccccuuennnee. em 01Jan de 1994, pelo
que nesta data tem 11 anos de servico e 5 meses, com exemplar comportamento e sem castigos;
- Uma referéncia elogiosa e dois louvores do Presidente da Delegacdo, respectivamente atribuidos
em 19Jun97, 20Set2004 e 08Jan07;
- Que foram-lhe concedidas as condecorages , “Cruz Vermelha de dedicacdo” em ............ e a“Cruz
de exemplar comportamento, grau cobre”, em..........cccccceeveenneen.
CONCLUSOES
De tudo o que me foi dado inquirir e ficou escrito nos autos, concluo que:
1° - S&o factos provados, que:

= O Fie no dia.......... faltou ao servico de..........cccceeeneee. das.............. as .....horas para que

- Nao informou, com a devida antecedéncia que...................... e ndo diligenciou respeitar a norma......
de informar......... , ha Unidade, da sua indisponibilidade para o servigo que lhe competia efectuar;
Nao se apresentou a quem dependia funcionalmente, quando regresSSou a .......c.cccceeveeerveeenns e

como devia igualmente por norma............. nem em justificar a sua falta;
- A doenca e internamento hospitalar do filho do infractor;
- A consciéncia de culpa, confessada a posteriori;
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- As testemunhas ouvidas abonam o bom comportamento e desempenho antecedentes do “F”.

2° - N&o se provou que a alteragdo do seu estado de espirito, as “preocupacgdes e transtornos” que o
“F" alegou......nem outros motivos.....nao lhe tenham permitido, por qualquer meio, telefénico ou por
mensageiro, informar a Unidade......;

Igualmente n&o se provou a........ premeditacdo ou intengdo deliberada de cometer as
infracgOes......... ;
- etc..

3° - Como circunstancias atenuantes sdo de considerar as prescritas nas alineas a) e b) do art.° 23°
do Regulamento de Disciplina da CVP, em vigor - mais de 5 anos do exercicio efectivo do
voluntariado sem punicdes, e, a confissdo expontanea da falta.

Nao argumentou nem invocou, na sua defesa, o “conflito de deveres” previsto no art.° 24° do
Regulamento de Disciplina da CVP, no caso vertente, o facto de ter dado prioridade ao dever de
pai, de socorro ao filho, em relacéo aos deveres institucionais da CVP;— o que poderia ter feito.

5° - Circunstancias agravantes — nenhumas (pode omitir-se a sua mencao, quando néo as houver).

6° - Conclui-se, pois, que, com o seu procedimento, o Voluntario “F” infringiu o Dever de Zelo, artigo
11°,n.° 2, alinea g) do Regulamento de Disciplina da CVP, em vigor, bem como as Normas da
Delegacéo....... com referéncia ao artigo 6° n.° 2, alinea d) dos Estatuto da CVP, (D.L. n.°
281/2007, de 07Ago07).

Perante os factos dados como provados e as considerac¢des aduzidas, em particular as da circunstancia
de alteragGes, emotiva e psicolégica da condi¢édo de pai, tidas pelo Voluntario “F”:

- Prop6e-se como bastante acc¢édo correctiva e punitiva a aplicacdo da pena de admoestagao,
(art.? 13, n.°1 a) do Reg. Disc.) com a divulgagcao que superiormente, por justa, for entendida
(art.? 14°), advertindo-se o Voluntario “F”, de que, a formacdo e perfil de Socorrista exigem
particular autodominio e controle, inclusive nas situagées mais dificeis de enfrentar.

Termo de Entrega

Aos ..dias do més de........ccoeeiiirrinnnn. de 2007 faco entrega do presente processo disciplinar ao
............... (entidade que determinou a sua instauragéo...............ou a quem este o0 determinar.- por
exemplo, na Secretaria de..........cccceeeeeeirireennnn. a fim de Ihe ser dado o destino conveniente ).

O Instrutor
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Notas:

1-

As restantes linhas da pagina ndo serdo trancadas para que a entidade que mandou instaurar o
processo, se o pretender, aqui (nela) escreva o Despacho da decisédo que proferir, de acordo com a
competéncia disciplinar que lhe tenha sido delegada ou subdelegada (ou a deciséo do envio do processo ao
escalao superior, com seu parecer, e /ou proposta );

No despacho, deve constar se o processo é arquivado por falta de provas, de culpabilidade do arguido,
pela inocéncia deste ou por extingdo do procedimento disciplinar;

Se foi provada a responsabilidade do arguido, no &mbito disciplinar, devera constar a redaccdo da
punicdo descrevendo de forma perfeitamente compreensivel os factos praticados e referir os deveres do
Estatuto, Regulamento, Normas, Determinacdes ou Instrucdes que foram infringidos e correspondem aos
factos.

EXEMPLO:
“Pela Presidente da..........c.c...... foi punido, em 23Fev00, com pena de.........ccernne o Voluntario
Socorrista de 22 classe, “F”. , a exercer as fungdes de ....... ,....na...........da Cruz Vermelha
Portuguesa, pela desobediéncia, ....e falta de urbanidade e cortesia com que, conscientemente e com
culpa, violou, no dia.......... em acto de servico que lhe era inerente, os deveres a que se encontra

obrigado, designadamente o constante na alineaa) don.°2do art°9 eno n.° 4 do art® 6° do Regulamento
de Disciplina da CVP, com referéncia ao artigo 6°, n.° 2, alinea d) dos Estatuto da CVP, (D.L. n.° 281/2007,
de 07Ago07).




